
就職試験受験証明書の記入についてのお願い 

 

 貴社就職試験受験のため、本学学生から定期試験（中間試験等含む）を欠席したい旨の申し出が

ありました。 

 つきましては、誠に恐縮ではございますが、以下「就職試験受験証明書」にご記入及びご捺印の

うえ、学生にお渡しくださいますようお願い申し上げます。 

 

＜産業能率大学＞ 

自由が丘キャンパス 教務課（03-3704-9955） 

湘南キャンパス 湘南教務課（0463-92-2213） 

 

《以下、切取り不要》 

 

 

就職試験受験証明書 

 

産 業 能 率 大 学 

学 長 殿 

 

【学生本人が記入】 

大学名 学 部 学 科 学生番号 氏 名 

産業能率大学 
   

 

＊以下記入できる項目については、事前に学生が記入しておくこと。 

社   名 
 

住所・電話番号 

 

 

               ℡（     ）     － 

試 験 会 場 

（上記住所と同じ場合は記入不要） 

 

 

試 験 日 時    月   日（   ）    ：    ～    ： 

試 験 内 容 □筆記（適性等含む） □面接 □その他（             ） 

 

上記の学生が、当社の就職試験を受験したことを証明します。 

 

 

ご担当部署名：                 ご芳名：               印 


