
大学院における個人情報の取扱いについて 

 

産業能率大学（以下、「本学」という）では、ご提供いただいた個人情報について、下記のとおり適切に取り扱います。 

１．管理者の職名、所属及び連絡先 

 管理者名：個人情報保護管理責任者 総務部長 

 所属部署：学校法人産業能率大学 総務部 

 連絡先 ：東京都世田谷区等々力６－３９－１５ 

２．利用目的 

 ご提供いただいた個人情報は、本学の教育・研究、福利厚生、生活指導、キャリア指導その他大学の管理・運営上必要な活動の目的に

利用し、その他の目的では一切利用いたしません。 

 ただし、下記 1 から 6 の場合は、この限りではありません。 

(1)法令に基づく場合 

(2)公衆衛生の向上または学生の健全な育成推進のために特に必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難であるとき 

(3)国の機関もしくは地方公共団体またはその委託を受けた者が法令の定める業務を遂行することに対して協力する必要がある場合であ

って、本人の同意を得ることによって当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがあるとき 

(4)人の生命、身体、財産の保護するために必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難であるとき 

(5)学術研究目的で取り扱う必要があるとき（当該個人情報を取り扱う目的の一部が学術研究目的である場合を含み、個人の権利利益を不

当に侵害するおそれがある場合を除く。） 

(6)学術研究機関等に個人情報を提供する場合であって、当該学術研究機関等が当該個人情報を学術研究目的で取り扱う必要があるとき

（当該個人情報を取り扱う目的の一部が学術研究目的である場合を含み、個人の権利利益を不当に侵害するおそれがある場合を除く。） 

３．個人情報がご提供いただけない場合の制限 

 個人情報の一部または全部がご提供いただけない場合、本学のサービスの一部または全部が利用できなくなることがあります。 

４．個人情報の管理 

 本学は、ご提供いただいた個人情報の漏洩、滅失またはき損の防止の徹底を図るとともに、必要な安全対策を講じて保管・管理いたし

ます。  

５．個人情報の第三者提供について 

 本学は、以下のいずれかに該当する場合を除き、個人情報を第三者へ開示・提供いたしません。 

(1)ご本人が事前に承諾･同意された場合 

(2)法令に基づく場合 

(3)公衆衛生の向上または学生の健全な育成推進のために特に必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難であるとき 

(4)国の機関もしくは地方公共団体またはその委託を受けた者が法令の定める業務を遂行することに対して協力する必要がある場合であ

って、本人の同意を得ることによって当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがあるとき 

(5)人の生命、身体、財産の保護するために必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難であるとき 

 ※なお、在籍中は学生の学業成績について、原則として保護者（または保証人）宛にも通知します。 

(6)個人情報の提供が学術研究の成果の公表または教授のためやむを得ないとき（個人の権利利益を不当に侵害するおそれがある場合を除

く。） 

(7)個人情報を学術研究目的で提供する必要があるとき（個人情報を提供する目的の一部が学術研究目的である場合を含み、個人の権利利

益を不当に侵害するおそれがある場合を除く。）（個人情報取扱事業者と第三者が共同して学術研究を行う場合に限る。） 

(8)第三者が学術研究機関等である場合であって、第三者が個人情報を学術研究目的で取り扱う必要があるとき（個人情報を取り扱う目的

の一部が学術研究目的である場合を含み、個人の権利利益を不当に侵害するおそれがある場合を除く。）  

６．外部委託 

 上記「２．利用目的」を達成するために、業務の一部を外部に委託する場合があります。その場合、安全管理基準を満たした委託先を

選定するとともに、守秘契約の締結等により、委託先による個人情報の不適切な利用がないように、委託先を管理いたします。 

７．個人情報の開示、訂正、追加、削除、利用停止等について 

 ご提供いただいたご自身の個人情報について、利用目的の通知、開示及び間違った情報の訂正、追加、削除、利用停止、消去または第

三者への提供の停止等（以下開示、訂正等という）を請求することができます。開示、訂正等を請求される場合は、下記までご連絡下さ

い。その場合、ご本人以外への個人情報の漏洩等を防止するため、ご本人であることを確認させていただいたうえ、特別の理由がない限

り速やかに開示、訂正等の措置をとらせていただきます。 

 ただし、入学試験結果や成績評価等で、本学が開示、訂正、追加、削除、利用停止等が不適当と認めた場合はその限りではありません。 

８．確認等のためのご連絡 

 ご本人の希望による場合の他、業務の運用・管理または登録内容の確認等のために E メール、電話、郵便等により、ご連絡をさしあげ

る場合があります。 

９．お問い合わせ先 

 本学の個人情報の取り扱いに関する質問、開示等のご依頼、苦情その他個人情報についてのお問合せは、下記までご連絡いただきます

ようお願いいたします。 

   産業能率大学 

大学事務部 大学院事務課 個人情報相談窓口 

   東京都世田谷区等々力 6 丁目 39 番 15 号 

   TEL：03-3704-9959（土・日・祝日及び本学指定の休日を除く 9:00～17:00） ／ FAX：03-3704-1417 
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