
個人情報の取扱いについて 

学校法人産業能率大学 
 

  学校法人産業能率大学（以下、本学といいます）では、収集した個人情報の取り扱いにおける「安全性の

確保」と「個人の意思の尊重」を重要な経営課題ととらえ、大学としての責務を果たしてまいります。 
  具体的には、個人情報に関する開示申請書にご記入いただく個人情報、および申請への対応において取得

する個人情報の取扱いは、次の通りです。この内容に同意のうえ申請を行ってください。 

 

1. 管理者の職名、所属及び連絡先 

管理者名：個人情報保護管理責任者 総務部長 

所属部署：学校法人産業能率大学 総務部 

連絡先：東京都世田谷区等々力 6-39-15 

2. 利用目的 

今回お預かりした個人情報は、個人情報の開示等の求めに応じるため、およびこれに伴う本学からの確認、

質問等の連絡のため、個人情報を利用いたします。 

3. 個人情報の取り扱いおよび管理 

本学は、ご提供いただいた個人情報への漏洩・滅失・棄損防止の徹底を図るとともに、必要な安全対策を講

じて保管・管理いたします。 

4. 個人情報の第三者提供・共同利用について 

本学は、以下のいずれかに該当する場合を除き、収集された個人情報を第三者へ提供・共同利用いたしませ

ん。 
（１）ご本人が事前に承諾･同意された場合 
（２）法令に基づく場合 
（３）公衆衛生の向上または児童の健全な育成推進のために特に必要がある場合であって、本人の同意を得

ることが困難であるとき 
（４）国の機関もしくは地方公共団体またはその委託を受けた者が法令の定める業務を遂行することに対し

て協力する必要がある場合であって、本人の同意を得ることによって当該事務の遂行に支障を及ぼす

恐れがあるとき 
（５）人の生命、身体、財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難である

とき 

5. お問い合わせ先 

学校法人産業能率大学 
 総務部総務課 個人情報保護相談窓口 
 〒158-8630 東京都世田谷区等々力 6-39-15 

TEL 03-3704-9030 （受付時間：土･日･祝日及び本学指定の休日を除く 9:00～17:00） 
FAX 03-3704-9430 

  E メールアドレス： swpp@hj.sanno.ac.jp 
2018.1.10 



個人情報に関する開示等申請書 

学校法人産業能率大学 宛 
 
前頁の「個人情報の取扱いについて」に同意のうえ申請します。 

（同意の場合、□にチェックを入れてください。）     □ 同意する 
 

申請日 西暦    年   月   日 

申請者 □ 本人 □ 代理者 

 

対象となる本人 
（内容） 

氏名  印 
電

話
 

住所
 

生年

月日
西暦    年   月   日 

 

代理人 
氏名  印 

電

話
 

住所
 

申請内容 □は、該当する項目にチェックを入れてください。 
 
□ 

利用目的の通知 
 

利用目的の通知を希望する項目 

 
□ 

開示 
 

開示を希望する項目 

 
□ 

訂正 
 

情報の種類 旧情報 新情報 
 
 
 
 

  

□ 
利用停止 

□ 
削除 
□ 

第三者への 
提供の停止 

利用停止、削除、提供の停止を希望する理由等 

 

 

本学使用欄 

確認書類 受付日 交付日 
□運転免許証 

□パスポート 

□健康保険の被保険者証 

□その他本人確認できる公的書類（               ）

 
 
 
 

 

【開示等受付窓口】学校法人産業能率大学個人情報保護相談窓口 

〒158-8630 東京都世田谷区等々力 6-39-15 TEL:03-3704-9030                            201801(保管 5年) 



ご記入にあたって 

（１）開示等の申請は、「個人情報に関する開示等申請書」にご記入のうえ、本人確認のために以下のいずれかのコピーを同封し

てください。 

※本籍地の情報は都道府県名までで結構です。以降の住所は黒塗りにしてお送りください。  

 運転免許証 

 パスポート 

 健康保険の被保険者証 

 その他本人確認できる公的書類 

（２）代理人からの申請の場合には、前項の本人確認書類に加え、以下の書類をあわせてお送りください。 

a. 法定代理人からの申し出の場合 

法定代理権があることを確認するための書類（戸籍謄本、親権者の場合は扶養家族が記入された保険証のコピー、家

庭裁判所の証明書、登記事項証明書等） 

b. 本人が委任した代理人の場合 

・委任状(ご本人の署名捺印) 

・委任状に押されたご本人の印鑑同一の印影の印鑑証明書 

・代理人の本人確認書類（前記（１））  

 

※開示等の申請日より 3 ヶ月以内に作成されたものに限ります。 

※ご本人が委任した代理人からの申請に対しては、開示対象個人情報のご本人へ直接送付させていただきます。  

ご注意点 

 お送りいただいた申請書類一式は返却いたしかねます。本学にて一定期間保管した後に責任を持って廃棄します。  

 本申請に基づき、内容確認のため本学より電話連絡する場合があります。  

 保有期間の経過などにより既にデータが抹消されている場合がありますのでご了承ください。 


